
 

 

 

 

 

1º - Desde un navegador web accedemos a la web del centro (www.ceuandalucia.com) y en la 

esquina superior derecha pulsamos sobre “Correo”. 

 
2º - Ahora tenemos que introducir el usuario y contraseña que nos proporcionó el centro al inicio 

del curso para acceder a la red del centro. SIN EL “@CEUANDALUCIA.COM” 

 
3º - Una vez introducido el usuario y contraseña, en la parte superior izquierda de la pantalla, 

pulsamos sobre el botón “Opciones” y en el desplegable que se abrirá hacemos clic en “Ver 

todas las opciones…” 

 

Tutoriales Servicios TIC 
 

Añadir Firma LOPD a Outlook WEB 
Funciona en Internet Explorer , Firefox  

http://www.ceuandalucia.com/


4º - En la nueva página vemos un menú vertical en el cual pulsaremos sobre “Configuración”. 

Esto nos mostrara un nuevo menú horizontal y pincharemos sobre la primera opción “Correo”. 

 

5º - Ya estamos en la página en la que tenemos un cuadro de texto donde escribiremos el texto 

que queremos que aparezca en nuestra imagen, en este caso el mensaje de LOPD que se muestra 

en la siguiente página. 

Activamos la opción “Incluir automáticamente mi firma en los…” y pulsamos sobre 

“Guardar”, hecho esto ya tendremos la firma configurada y se adjuntará a todos los mensajes 

que escribamos desde el correo WEB. 

 

  



TEXTO ADJUNTO POR GERENCIA: 

CORREOS NACIONALES: 

Este mensaje y sus archivos adjuntos, enviados desde FUNDACION SAN PABLO ANDALUCIA-CEU, pueden contener información 

confidencial y está destinado a ser leído sólo por la persona a la que va dirigido por lo que queda prohibida la difusión, copia o utilización 

de dicha información por terceros. Si usted lo recibiera por error, por favor, notifíquelo al remitente y destruya el mensaje y cualquier 

documento adjunto que pudiera contener. 

En cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal, le recordamos que podrá 

en todo momento ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición sobre sus datos personales que hayan podido 

ser incorporados en nuestros ficheros a través del envío de un correo electrónico al remitente, especificando en el cuerpo del mensaje la 

dirección de e-mail sobre la que desea ejercitar su derecho. 

Cualquier información, opinión, conclusión, recomendación, etc. contenida en el presente mensaje no relacionada con la actividad de 

FUNDACION SAN PABLO ANDALUCIA-CEU y/o emitida por persona sin capacidad para ello, deberá considerarse como no 

proporcionada ni aprobada por FUNDACION SAN PABLO ANDALUCIA-CEU, que pone los medios a su alcance para garantizar la 

seguridad y ausencia de errores en la correspondencia electrónica, pero no puede asegurar la inexistencia de virus o la no alteración de 

los documentos transmitidos electrónicamente, por lo que declina cualquier responsabilidad a este respecto. 

 

CORREOS INTERNACIONALES: 

This message and its attachments, sent from FUNDACION SAN PABLO ANDALUCIA-CEU, may contain confidential information and is 

intended to be read only by the person to which it is directed. Therefore any disclosure, copying or use by third parties of this information 

is prohibited. If you receive this in error, please notify the sender and destroy the message and any attachments that it may contain.  

In compliance with Law 15/1999, December 13, of Personal Data Protection, we remind you that you may at any time exercise your rights 

of access, rectification, cancellation and opposition of your personal data that may have been stored in our files by sending an e- mail to 

the sender, specifying the message body of the e-mail address on which you wish to exercise your right.  

Any information, opinion, conclusion, recommendation,... contained in this message and which is unrelated to the business activity of 

FUNDACION SAN PABLO ANDALUCIA-CEU and/or issued by unauthorized personnel, shall be considered unapproved by FUNDACION 

SAN PABLO ANDALUCIA-CEU. FUNDACION SAN PABLO ANDALUCIA-CEU implements control measures to ensure, as far as possible, 

the security and reliability of all its electronic correspondence. However, FUNDACION SAN PABLO ANDALUCIA-CEU does not guarantee 

that emails are virus-free or that documents have not be altered, and does not take responsibility in this respect. 


