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1ER Y 2º CUATRIMESTRE 2015-2016

TALLERES
TALLER DE INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA.
Prof. D. Vicente González-Prida Díaz, Dr. Ingeniero Industrial.
Requerimientos:
No son necesarios conocimientos previos en la materia.

Sí se requiere que el alumno asista al taller con su propio portátil, disponga de entorno Windows, MS Office 2010 y posibilidad de conexión WIFI a Internet o por red cableada.

Objetivos:

El objetivo principal de este taller es familiarizar al alumnado para que pueda utilizar su ordenador como herramienta que le facilite la búsqueda de información útil, la navegación por internet, la organización, carga y descarga de datos en carpetas (por ejemplo, música, películas, libros), así como el envío y recepción de correos electrónicos. Asimismo, el alumnado aprenderá el manejo de procesador de texto, hoja de cálculo y bases de datos, presentación de diapositivas, uso de redes sociales etc., todo ello desde un enfoque práctico.

Metodología

Las sesiones semanales tendrán una duración de una hora y media que será dividida en dos partes. En primer lugar se desarrollará una clase teórica participativa, mientras que la segunda será práctica, realizando los alumnos las tareas por sí mismos con la supervisión del profesor.

Contenidos

· Saber el funcionamiento básico de un ordenador y sus componentes

· Conocer el sistema de ventanas de Windows, menús y opciones

· Creación de textos con el Bloc de Notas de Windows

· Creación de dibujos y manipulación con el programa Paint de Windows

· Organizar los archivos en el ordenador, selección y copia entre carpetas

· Reproducción e interacción con ficheros en soporte CD, DVD o memorias USB

· Pasar fotografías de la cámara de fotos y del teléfono móvil al ordenador

· Imprimir archivos y fotografías

· Retocar imágenes, contrastes, filtros, giros y recortes.

· Acceder a internet y navegar por páginas web

· Realizar búsquedas en Google con eficacia

· Crear y utilizar su cuenta de correo electrónico

· Descargar imágenes, textos, vídeos y páginas webs completas en html

· Manejo de aplicaciones para descarga de música y películas

· Creación de perfiles en redes sociales, privacidad, y borrado

· Escribir textos sencillos y darles formato en MS-Word

· Figuras, tablas, alineación de párrafos y márgenes en MS-Word

· Crear tablas numéricas en MS-Excel y realización de cálculos

· Realizar gráficas de distintos tipos con MS-Excel

· Introducción a las Bases de Datos en MS-Access

· Realizar presentaciones en MS-Powerpoint.

