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NORMATIVA

TECNICO SUPERIOR EN ASISTENCIA A LA DIRECCION

A) CALIFICACIONES

La calificacidn de los médulos de Formacién en Centro Educativo y del mdédulo
de Proyecto se expresara en valores numéricos de 1 a 10 sin decimales. Se
consideraran positivas las calificaciones iguales o superiores a cinco y negativas
las restantes.

La calificacion del médulo de Formacion en Centros de Trabajo (FCT) se
calificard como APTO o NO APTO o EXENTO.

El alumno que esté pendiente de convalidacién de algin maddulo profesional
debera asistir a clase y sera evaluado hasta el momento de la presentacidn, por
su parte, de la resolucidon favorable.

Una vez superados todos los mddulos profesionales que constituyen el ciclo
formativo, se determinara la calificacion final del mismo. Para ello, se calculara
la media aritmética simple de las calificaciones de los mddulos profesionales
gue tienen valoraciéon numérica.

En caso de desacuerdo con la calificacion final obtenida en un mddulo
profesional, el alumno o alumna podra solicitar por escrito ante la direccién del
centro docente la revisidon de dicha calificacidn en el plazo de dos dias a partir
de aquel en que se produjo la comunicacién. El proceso de la reclamacién
seguira las directrices que aparecen en el articulo 20 del capitulo V de la Orden
de 29 de septiembre de 2010, por la que se regula la evaluacién, certificacién,
acreditacion vy titulacion académica del alumnado que cursa ensefianzas de
formacidn profesional inicial.

Podran solicitar la exencidn total o parcial del médulo de formacidn en centros
de trabajo por su correspondencia con la prdctica laboral todos aquellos
alumnos/as que acrediten una experiencia laboral de al menos un afo,
relacionada con el ciclo formativo en el que estén matriculados.

B) CONVALIDACIONES

En los mddulos profesionales comunes a mas de un titulo de formacion
profesional del catdlogo derivado de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, se
reconocera la nota del mddulo profesional de un ciclo formativo a otro,
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siempre que tengan igual codigo, denominacion, duracion, resultados de
aprendizaje, criterios de evaluacion y contenidos.

Los médulos profesionales que, por razones diferentes a la de la renuncia a la
convocatoria, no hayan sido calificados constaran como NO EVALUADO vy se
computara la convocatoria correspondiente.

Los mddulos profesionales que el alumno/a haya cursado y superado en cursos
académicos anteriores constaran como SUPERADOS EN CURSOS ANTERIORES.
Durante el mes de octubre el alumnado podra presentar en el centro docente
donde se encuentre matriculado la solicitud de convalidacion.

Las solicitudes de convalidacion de mddulos profesionales de un ciclo formativo
por estudios cursados y/o por acreditacion de unidades de competencia del
Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales, asi como la exencidn parcial
o total del moddulo profesional del formacién en centros de trabajo por
correspondencia con la practica laboral, requieren la matriculacién previa del
alumno o alumna en dichas ensefianzas.

Los mddulos profesionales convalidados por otras formaciones o que hayan
sido objeto de un procedimiento de acreditacién en virtud de lo recogido en el
RD 1224/2006 de 15 de diciembre de reconocimiento de las competencias
profesionales adquiridas por experiencia laboral, se calificara con la expresion
de CONVALIDADO.

El alumnado matriculado condicionalmente en ciclos formativos, mediante la
presentacion de un volante de inscripcion condicional, pendiente de presentar
una homologacion vdlida de la titulacion obtenida en el extranjero o
convalidacién de la misma, debera presentar la resolucion definitiva de la
homologacién o convalidacién de sus estudios como minimo un mes antes de
la fecha de la sesién de evaluacion final. En caso de no hacerlo, el centro
docente requerird dicha credencial y le informard de que en caso de no
presentarla antes de esa evaluacién quedara sin efecto su matricula.

C) PROMOCION

Con alumnos y alumnas que no hayan superado la totalidad de los mdédulos
profesionales de primer curso, se procedera de la forma siguiente: a) si la carga
horaria de los médulos profesionales no superados es superior al 50% de las
horas totales de primero, el alumno repetira sélo los mdédulos no superados y
no podra matricularse de nada de segundo; b) si la carga horaria de los
modulos profesionales no superados es igual o inferior al 50% de las horas
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totales de primero, el alumno podra optar por repetir sélo los mdédulos no
superados, o matricularse de éstos y de médulos de segundo.

* El alumnado que supere todos los mddulos profesionales del primer curso
promocionard a segundo curso.

* Para realizar los médulos de formacidén en centros de trabajo y de proyecto
serd necesario que los alumnos/as tengan una calificacion positiva en los
maddulos de FCE.

D) EVALUACION

* La evaluacién de los aprendizajes del alumnado que cursa ciclos formativos
serd continua y se realizara por modulos profesionales.

* La aplicacidon del proceso de evaluacién continua del alumnado requerira, en la
modalidad presencial, su asistencia regular a clase y su participacién en las
actividades programadas para los distintos modulos profesionales del ciclo
formativo.

* PRIMER CURSO: 12 evaluacion parcial (diciembre), 22 evaluaciéon parcial
(marzo), 32 evaluacion parcial (mayo) y evaluacion final (junio, recuperacion de
las evaluaciones parciales pendientes o para subir la nota de un médulo (el
alumno deberd presentarse a la materia completa y en caso de suspender se
guedaria con la nota media original).

* SEGUNDO CURSO: 12 evaluacién parcial (diciembre), 22 evaluacidon parcial
(febrero) y evaluacion final (junio, recuperacién de las evaluaciones parciales
pendientes o para subir la nota de un mdédulo (el alumno deberd presentarse a
la materia completa y en caso de suspender se quedaria con la nota media
original). También se evaltan las practicas y el proyecto).

* Sdlo podran repetir los exdmenes de evaluacién aquellos alumnos/as en el caso
de no haberlos realizados, siempre y cuando la falta al mismo esté oficialmente
justificada y dentro del periodo establecido para los examenes de la evaluacion
correspondiente.

* Al término del proceso de enseifianza-aprendizaje, el alumnado obtendra una
calificacion final para cada uno de los mddulos profesionales en que esté
matriculado. Para establecer dicha calificacién los miembros del equipo
docente considerardn el grado y nivel de adquisicién de los resultados de
aprendizaje establecidos para cada modulo profesional, de acuerdo con sus
correspondientes criterios de evaluacion los objetivos generales relacionados,
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asi como de la competencia general y las competencias profesionales,
personales y sociales del titulo.

* La evaluacion serd realizada por el profesorado que imparta cada médulo
profesional del ciclo formativo y se hara de acuerdo con los resultados de
aprendizaje, los criterios de evaluacion y contenidos de cada mdodulo asi como
las competencias y objetivos generales del ciclo.

E) ASISTENCIA

* La aplicacidn del proceso de evaluacion continua a los alumnos/as requiere la
asistencia regular a clase y su participacion en las actividades programadas para
los distintos mddulos profesionales que constituyen el curriculo del ciclo
formativo.

* La falta a clase de modo reiterado puede provocar la imposibilidad de la
aplicacion correcta de los criterios generales de evaluacién y la propia
evaluacién continua.

* La inasistencia al 20% de horas del médulo correspondiente (NO SE PODRAN
JUSTIFICAR LAS FALTAS) supondrd la pérdida del derecho a la evaluacién
continua teniendo el alumno que realizar un examen final y especial. El alumno
podra seguir asistiendo a clase y realizar actividades programadas, etc.

* El alumnado que tenga moddulos profesionales no superados mediante
evaluacidn parcial, o desee mejorar los resultados obtenidos, tendra obligacién
de asistir a clases y continuar con las actividades lectivas hasta la fecha de
finalizacion del régimen ordinario de clase.

F) CONVOCATORIAS

* Para cada uno de los mddulos profesionales, a excepcién del médulo de
Formacién en centros de trabajo, el alumnado dispondra de un maximo de 4
convocatorias, con independencia de la oferta o modalidad en que los curse. En
el mdédulo de Formacién en centros de trabajo tendra un mdaximo de 2
convocatorias.

* Con caracter general, para los mdédulos profesionales de los ciclos formativos
de formacién profesional incluido el de formacion en centros de trabajo y, en
su caso, el de proyecto, el alumnado dispondra de una convocatoria por curso
escolar.
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* Cuando el alumnado matriculado en segundo curso de ciclos formativos en
oferta completa no haya podido cursar los mdédulos profesionales de formacién
en centros de trabajo y, en su caso, proyecto, por tener pendientes otros
modulos profesionales, no se le contabilizard convocatoria en los médulos
profesionales de formacion en centros de trabajo y proyecto.

* La convocatoria extraordinaria es la que se concede con cardcter excepcional,
previa solicitud del alumnado y por una sola vez, para cada uno de los mddulos
profesionales que puedan ser objeto de evaluacidon en cuatro convocatorias,
una vez agotadas las mismas.

e El alumno o alumnas podra presentar la solicitud de convocatoria
extraordinaria cuando concurra alguna de las circunstancias siguientes:
enfermedad prolongada o accidente del alumno/a, incorporaciéon o desempefio
de un puesto de trabajo en un horario incompatible con las ensefianzas del
ciclo formativo, por cuidado de hijo o hija menor de 16 meses o por accidente
grave y hospitalizacion del cdnyuge o analogo y de familiares hasta de 22 grado
de parentesco por consanguinidad o afinidad.

* La solicitud de la convocatoria extraordinaria se presentara entre el uno y el
quince de julio de cada afio. Dicha solicitud ird acompafiada de la
documentacidon que acredite la concurrencia de alguna de las circunstancias
sefialadas en el apartado anterior.

* El proceso a seguir para la presentacion de dicha solicitud sera el que aparece
segun el art. 6 de la Orden de 29 de septiembre de 2010, por la que se regula la
evaluaciodn, certificacion, acreditacion vy titulacién académica del alumnado que
cursa enseflanzas de formacion profesional inicial.

* El centro podrd incoar expediente de baja de oficio de ensefanzas de
formacién profesional inicial, si una vez iniciadas las actividades lectivas y
transcurridos diez dias lectivos se observase la no incorporacién o inasistencia
injustificada y reiterada de algun alumno/a. La baja de oficio llevara aparejada
la pérdida de la convocatoria correspondiente a la matricula.



