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1. El Reglamento General de Actividades Docentes de la Universidad de
Sevilla, aprobado por Acuerdo Unico/CU 5-2-09, en su articulo 17, de acuerdo
al R.D. 1393/2007, de 29 de octubre de 2007, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, asi como otras
normativas vigentes de aplicacion, establece que “las ensefanzas oficiales
de Grado y Madster finalizardn con un trabajo fin de carrera que consistirda en
la realizacion por parte del estudiante, bajo la direccion de un tutor, de un
proyecto, memoria o estudio sobre un tema de trabajo que se le asignard
y en el que desarrollard y aplicard conocimientos, capacidades y
competencias adquiridos en la titulacion”.

2. En desarrollo de lo previsto por el citado Reglamento, y por analogia con la
Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla, se aplica la Normativa
Interna reguladora de los TFG de la Facultad de Derecho de la Universidad de
Sevilla, aprobada en Junta de Facultad el 8 de noviembre de 2012.

3. El objetivo fundamental de esta normativa es que pueda servir de ayuda,
en la realizacion del Trabajo Fin de Grado (TFG) de la titulacion de
Derecho del Centro, tanto al profesorado responsable de la tutorizacion
y evaluacién del mismo, como al alumnado que tiene que elaborarlo y
presentarlo.

1. La presente normativa tiene por objeto regular, para el Centro, los aspectos
gue a continuacion se relacionan:
a. Las caracteristicas del TFG

b. Los periodos de matricula

c. Eltutor académico, las comisiones evaluadoras del TFG y el coordinador
del TFG

d. El acto de presentacion y evaluacion del TFG

e. El procedimiento del recurso de apelacién de la calificacion del TFG

f. La autoria, la originalidad, el depdsito y la propiedad del TFG

g. Elacceso alos TFG seleccionados.

1. La presente normativa, de acuerdo con lo previsto en el Reglamento
General de actividades docentes de la Universidad de Sevilla, serd de
aplicacion a los Trabajos de Fin del Grado en Derecho del Centro (en adelante
TFG).

2. ElI TFG podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, de un
convenio de intercambio con otra universidad o de un convenio de
colaboracién con otra entidad.



1. El TFG, en el Grado en Derecho, supone la realizaciéon, por parte del
alumno de un trabajo en el dambito juridico en el que se apliguen vy
desarrollen los conocimientos adquiridos durante el Grado; asi como una
evidencia de que se tienen adquiridas las competencias que se establecen en
cada titulacién y en la asignatura.

2. En general, en los titulos de Grado, el TFG sélo podra ser matriculado una vez
gue el estudiante haya superado al menos el setenta por ciento de los
créditos totales de la titulacidn (excluidos los asociados al propio TFG y a las
Practicas Externas con caracter obligatorio).

3. El TFG debe ser un trabajo original realizado individualmente por cada
alumno bajo la direccion de un tutor (salvo ocasiones excepcionales
debidamente justificadas, en las que podrd existir mas de un tutor), y esta
concebido de forma que pueda ser elaborado por el estudiante en el nimero
de horas correspondientes a los créditos ECTS que tiene asignados esta
materia en cada titulacidén. Al ser 6 créditos ECTS, el estudiante cuenta con
150 horas de trabajo.

4. A lo largo del curso, se realizaran sesiones de tutorias especializadas del
TFG, de caracter obligatorio, en las que el profesorado llevard a cabo un
seguimiento, y orientacion de la labor de los estudiantes, a fin de que los TFG
rednan unos minimos merecedores de un informe favorable y que permitan
una defensa ajustada a los cdnones académicos estipulados en los criterios
de evaluacién de la asignatura. De forma complementaria, si se estimara
conveniente, el tutor podrd proponer alguna accion docente presencial en
grupo.

5. El TFG del Grado en Derecho se plantea como un proyecto de
investigacion juridica. Su contenido debe incluir la definicién de una
situacion problematica y relevante en el ambito juridico, a la que se pretende
hacer una aportacion en el TFG y contener, al menos, los siguientes
apartados:

1. Portada, indice de contenidos, resumen
2. Objetivos que se plantea el estudiante en el TFG y metodologia seguida
para alcanzar los objetivos.
3. Desarrollo de los contenidos.
4. Conclusiones respecto a los objetivos planteados y valoracidon de
las aportaciones que realiza el proyecto.
5. Bibliografia y fuentes utilizadas
Los trabajos se presentardn en castellano, en formato A4, en un

documento de 30 paginas como maximo (minimo 25), con letra tamafio 12 pt,
interlineado 1,5 y anexos aparte. El estudiante debera demostrar en el TFG haber
adquirido, al menos, el nivel C1 en lengua espainola (expresion oral y escrito), segun
el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas.



1. La matricula en el TFG se realizard dentro del plazo general de matricula
mediante el abono de las tasas publicas correspondientes, segun los créditos
asignados.

2. Eltema del TFG serd asignado por el tutor dentro de las lineas de investigacion
proporcionadas por el mismo, previa audiencia del alumno. La asignacién de
tutor y de tema de TFG se realizard hasta un maximo de un mes desde la
formalizacion de la matricula.

3. Para la valoraciéon del TFG, cada matricula de esta asignatura dara derecho a
dos convocatorias anuales, que coincidirdn con las convocatorias oficiales de
examenes del centro, de las tres posibles en el curso académico (a
excepcion del primer afio en el que el estudiante se matricula, que sélo contard
con las convocatorias de junio y septiembre).

1. El equipo de tutores del TFG serda nombrado anualmente por la Direccion del
Centro, una vez oida la Comision de Seguimiento de Planes de Estudio.

2. Cada estudiante tendra asignado un tutor, cuyas funciones consisten en:

a. asesorarle sobre el enfoque del trabajo, la metodologia y recursos a utilizar

b. supervisar el desarrollo del TFG

c. emitir, previamente a su evaluacién, un informe del TFG que ha tutelado,
incluyendo una valoracion en los términos de “favorable” o “no
favorable”, para su consideracion por la comision evaluadora, en su caso.
Todo ello ajustandose al tiempo asignado, como cualquier otra
asignatura, para el cuatrimestre en que se lleva a cabo el TFG.

3. El ndmero de alumnos que se asigne a cada tutor, se recogera cada afio en el
Plan General del Centro, en funcién de la disponibilidad horaria de los
profesores.

4. Cuando el TFG se desarrolle en el marco de un convenio de intercambio o de
colaboracién, la otra parte del convenio debera designar a un miembro de su
personal como responsable interno del proyecto. El responsable asistira al tutor
en su funcion.

5. La Direccién del Centro, designara anualmente las comisiones evaluadoras del
TFG, asi como los tribunales de apelacion, que estaran formadas por 3 profesores
con plena capacidad docente, y que no sean el propio tutor del TFG. El profesor
de mayor categoria y antigliedad actuara como presidente y el de menor
categoria y antigiedad como secretario.

6. Se designara, al menos, un miembro suplente que reuna los mismos requisitos y
funciones exigidos a los miembros titulares, tanto para las comisiones



evaluadoras como para los tribunales de apelacion.

Los TFG depositados por parte de los estudiantes tendran que ir firmados sobre
una declaracién explicita en la que se asume la originalidad del trabajo,
entendida en el sentido de que no ha utilizado fuentes sin ser citadas
debidamente.

Contra la decisidon de la comision evaluadora cabrd reclamacion motivada dirigida
a la Direccion Académica en un plazo de 5 dias habiles desde la publicacién del
acta de calificacidon. Esta nombrard un tribunal de apelacion, del que no podra
formar parte el tutor, que resolvera de acuerdo con los plazos y los
procedimientos vigentes en la Universidad de Sevilla (10 dias habiles).

Seran funciones del Coordinador de TFG:

a) Garantizar que su planificacién, desarrollo y evaluacion se ajusten a las
prescripciones del plan de estudios correspondiente y a lo recogido en
este Reglamento.

b) Velar por el cumplimiento del Reglamento del TFG del Centro.

c) Convocar reuniones de coordinacion con los distintos tutores de TFG.

d) Colaborar con la Direccion Académica y la Subdireccion de Ordenacion

Académica en la organizacién de las comisiones evaluadoras.

e) Colaborar con los Coordinadores de Grado en la definicion del calendario de
sesiones para la defensa publica de los TFG.

El estudiante que desee que se evalue su TFG debera haber superado el 70% de
los créditos totales de la titulacién cursada en la convocatoria anterior a aquella
en la que efectue el depdsito de su TFG en Secretaria de Direccion Académica.

El no cumplimiento de los requisitos académicos establecidos implica la
consiguiente renuncia por parte del estudiante a entregar para su evaluacion su
TFG en la convocatoria correspondiente.

Con caracter general, la evaluacion y la calificacién global del TFG tendrd dos
componentes, de una parte, la propuesta de evaluacién del tutor, que aportara
un porcentaje (40%) y, de otra, la evaluacion de la comisidon evaluadora, que
aportara el restante (60%). La evaluacion del tutor serd comunicada a la
comision evaluadora a efectos de la calificacion y cumplimentacion de las actas
correspondientes. La evaluaciéon efectuada por la comision evaluadora se
alcanzard incluyendo las distintas propuestas por consenso de sus miembros o,
en su defecto, a través de la media aritmética de las evaluaciones individuales.
El TFG sera evaluado por el tutor y la comisién evaluadora, quienes tendran en
cuenta:

a) El cumplimiento de los plazos de las fases del TFG, la justificacion del
proyecto, el seguimiento y aprovechamiento del mismo para el desarrollo
del trabajo, el borrador del TFG, la ética profesional y valoracién del
trabajo final vinculado a las competencias del titulo.



b) El contenido del trabajo.
c) La defensa del mismo por parte del estudiante en sesidén publica convocada a
tal efecto.
4. Para el depdsito del TFG sera necesario el informe del tutor correspondiente en

el que se especifique si es el TFG es “favorable” o “no favorable”.

El tutor del TFG traslada al presidente de la comisidn evaluadora la rubrica de
evaluacion. Asi mismo, envia a Secretaria de Direccion Académica un listado de
grupo indicando qué alumnos tienen un informe favorable y quiénes uno no
favorable.

5. El trabajo se depositara en Secretaria de Direccion Académica del Centro como
maximo veinte dias naturales antes del comienzo del periodo de evaluacién de
los TFG en las convocatorias de junio, septiembre y diciembre. El estudiante
deberd depositar dos ejemplares del TFG en papel. En cualquier caso, el
calendario se publicara cada curso académico.

6. Secretaria de Direccion Académica recibird por parte de los estudiantes el TFG
y los documentos de depdsito y autorizacion de biblioteca- éstos por duplicado-.
Finalizada la entrega notificara al Coordinador del TFG, Coordinador de Grado y
Ordenacién Académica qué alumnos han depositado el TFG. Una vez
determinado los tribunales, Ordenacion Académica informard a Secretaria de
Direccién Académica y quienes remitiran los trabajos a los presidentes de las
comisiones evaluadoras. Estos a su vez los distribuirdn entre los distintos
miembros que los conforman.

Los tutores deberan hacer llegar la rubrica de evaluacién de cada estudiante a
los presidentes de las comisiones evaluadoras y estos a su vez a los miembros
correspondientes de los mismos.

El tiempo maximo con que el alumno contara para la defensa TFG sera de 10
minutos. Una vez excedido el tiempo, el tribunal tiene la facultad de suspender
la misma. A continuacién, el alumno contestara a las preguntas y aclaraciones
gue planteen los miembros del tribunal durante un tiempo maximo de 15
minutos.

7. Tras la deliberacidon, la comision evaluadora calificara el trabajo aplicando los
criterios y procedimientos de evaluacion previamente establecidos en el
programa y el proyecto docente de la asignatura. Seran objeto de evaluacion
las competencias, conocimientos y capacidades adquiridas durante los estudios
del Grado y expresados por el estudiante mediante la realizacion del Trabajo Fin
de Grado.

8. Los criterios de evaluacion del TFG quedara indicados en el proyecto docente y
en el programa de la asignatura. No obstante el TFG se calificara en funcién de
la siguiente escala numérica de 0 a 10 puntos, con expresion de un decimal, a la
gue podra anadirse la calificacion cualitativa correspondiente: a. De 0 a 4,9:
Suspenso (SS). b. De 5 a 6,9: Aprobado (AP). c. De 7 a 8,9: Notable (NT). d. De 9 a
10: Sobresaliente (SB).



9. La comisién evaluadora cumplimentard y firmard el acta oficial de calificacion
que serd hecha publica por el presidente y remitida a la Secretaria del Centro (o
al Departamento, en su caso, para su remision al Centro). En dicha acta podra
incluirse la mencién de “Matricula de Honor”, para lo que serd requisito que la
calificacion haya sido de “sobresaliente” y que la propuesta haya sido adoptada
por unanimidad por el profesorado vinculado al grupo de TFG.

10. El Presidente de la comisién evaluadora cumplimentard el acta oficial de
calificacion de cada estudiante, y la remitira a Secretaria de Direccidon
Académica del Centro. Esta ird firmada por el tutor y por el Presidente de la
comisién evaluadora. En la convocatoria de junio se contara para ello, hasta el
ultimo dia de presentacién de actas provisionales, y las calificaciones se
publicaran segun calendario de publicacién de actas, tanto provisionales como
definitivas. Para la convocatoria de septiembre, el periodo de publicacién de
actas provisionales y definitivas no podra excederse del tiempo maximo
estimado por la Universidad de Sevilla para el envio de las actas de dicha
convocatoria.

11. Asi mismo, la comisién evaluadora podra aconsejar la retirada de un TFG antes
de su defensa publica, por considerar que no reune los requisitos minimos
necesarios para la misma.

12. El Presidente de la comisidon evaluadora serd el encargado de atender a los
estudiantes en los periodos de revision oficialmente establecidos por el Centro.
Una vez que el estudiante ha subsanado los errores podra volver a presentarlo
en la siguiente convocatoria oficial para que su tutor vuelva a valorar el trabajo
y a emitir el informe correspondiente.

13. Aquellos aspectos referentes a la evaluacidn no contemplados en esta
normativa se regiran por la Normativa reguladora de la evaluacion y calificacion
de asignaturas, aprobada por el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Sevilla de 29/ 09/ 2009.

1. Contra las calificaciones definitivas de las comisiones evaluadoras de los TFG, se
podra interponer recurso de apelacion ante el tribunal correspondiente.

2. El plazo de interposicidon del recurso de apelacién serd de 5 dias habiles contados
desde el dia siguiente al de la comunicacion oficial de la calificacion de cada
estudiante. El recurso se presentard en Secretaria de Direcciéon Académica e ird
dirigido a Direccion Académica.

3. En el plazo de 10 dias habiles desde recepcién del recurso, el tribunal de
apelacion analizara el escrito de reclamacion del estudiante, los documentos y
otros materiales en los que se haya basado la evaluacion y las alegaciones de los
profesores y el recurrente, y emitird su dictamen.



El Presidente del tribunal de apelacién comunicara por escrito la resolucion al
estudiante y a los profesores responsables de la evaluacién.

Si el recurso fuere estimado y afectare a la calificacion definitiva de una
convocatoria, la nueva calificacién resultante se incorporard, junto con una copia
de la resolucién, al acta de la misma mediante diligencia firmada por el
Presidente del tribunal de apelacion y el Secretario del Centro.

Contra las resoluciones de los tribunales de apelaciéon cabe recurso de alzada
ante el Rector en los plazos y formas que establece la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo de las Administraciones Publicas.

El plagio, entendido como la presentacion de un trabajo u obra hecho por otra
persona como propio o la copia de textos sin citar su procedencia y dandolos
como de elaboracidon propia, conllevara automaticamente la calificacidon
numeérica de cero. Esta consecuencia debe entenderse sin perjuicio de las
responsabilidades disciplinarias en las que pudieran incurrir los estudiantes que
plagien.

Los TFG entregados por parte de los estudiantes tendran que ir firmados sobre
una declaracion explicita en la que se asume la originalidad del trabajo,
entendida en el sentido de que no ha utilizado fuentes sin citarlas debidamente.

Los TFG estardan sometidos a los correspondientes derechos de autor asi
como de la propiedad intelectual o industrial que dictamine la legislacion
vigente, tanto de los estudiantes y de los tutores como de las empresas u
organismos que pudieran estar involucrados en su elaboracién. De acuerdo
con la normativa vigente, el TFG es una obra protegida por la Ley de Propiedad
intelectual. La normativa de la Propiedad intelectual de la Universidad de Sevilla
en su articulo 4 establece que, respecto a los trabajos académicos, serd
necesaria la autorizacién expresa del autor (estudiante) para su reproduccion,
distribucion, comunicacién publica y transformacién. Como consecuencia de
ello, sélo podra remitir copia a la Biblioteca para que puedan ser consultados
con caracter general cuando hayan recibido autorizacidn expresa del estudiante,
con el visto bueno del tutor y el tribuna del trabajo realizado. En el momento del
depdsito del TFG, el estudiante entregard debidamente firmado el impreso de
autorizacion.

Hasta su defensa, los ejemplares del TFG recibidos seran custodiados por
Secretaria de Direccion Académica y puestos a disposicion del tutor y de cada
miembro del tribunal.



Una vez concluido el proceso de evaluacién de cada convocatoria, Secretaria de
Direccién Académica remitira a la Biblioteca una copia digital de los TFG que el
presidente de la comision evaluadora y el tutor (o el tutor unicamente, en su
caso) seleccionaran por su originalidad y/o excelencia académica aquellos
trabajos que consideren son aptos para consulta por la comunidad universitaria,
previo consentimiento expreso del estudiante en donde se manifieste su
autorizacion para el acceso, publicacion y difusidn a través de Internet.

Pasaradn a formar parte del repositorio institucional de trabajos académicos del
Centro aquellos TFG que hayan obtenido una calificacion de 9 o mas, previo
consentimiento por parte del alumno y del tutor. Para ello, se seguira el
procedimiento que se establezca bajo una licencia que proteja sus derechos de
autor.

Cuando la naturaleza del TFG no permita su reproduccion, el Unico ejemplar
original podra serle devuelto al estudiante, previa peticion de éste, a partir de
los dos meses desde la fecha de formalizacion de las actas y con un maximo
de seis meses (como en el resto de asignaturas). En caso de que se haya
presentado recurso de apelacion sobre la calificacidon, este plazo comenzara a
contar desde la fecha en la que el recurso se haya resuelto definitivamente.
Pasado seis meses de custodia de los trabajos, tanto el tutor como los
miembros de las comisiones evaluadoras procederan a destruir los TFG
siguiendo el protocolo de proteccion de datos y confidencialidad.

Para todos los aspectos no regulados ni en la Normativa Interna Reguladora de los
Trabajos de Fin de Grado de la Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla
ni en ésta, se seguiran las disposiciones adoptadas por el Equipo Académico
Directivo de cada titulacién.

Cita en género femenino de los preceptos de esta Normativa. Las referencias a
personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente Normativa en
género masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda, serd
valida la cita de los preceptos correspondientes en género femenino.



